ALIWICET
CENTAR

UMV ERZITIETA
SARAJEVO

rK\

LINICKI CENTAR UNIVERZITETA
— Y SARAJEVY  broj: 3

PRIMLJENG: 1§ -pg- 2075

asifikacion 3

jedinica.. . .4 TR 2 [ Fedni broj

Vodic€ za pristup informacijama u
KlinicCkom centru Univerziteta u
Sarajevo

Sarajevo, septembar 2025. godine
i 4
Tapetiead ]



1. UVOD

Vodi¢ za pristupu informacijama je uraden kako bi pomogao
podnositeljima zahtjeva u ostvarivanju prava pristupa informacijama u
skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBIH", br. 32/01 i 48/11" u daljem tekstu:
Zakon).

Ovéj Vodié'-je besplatan i moze se dobiti na Centralnom protokolu
Klinickog centra Univerziteta u Sarajevu i kod sluzbenika za informisanje
na adresi Bolni¢ka 25, 71000 Sarajevo.

2. NA KOJA PITANJA VODIC OMOGUCAVA ODGOVORE

Kako dobiti trazenu informaciju?

Kako podnijeti zahtjev?

Postupak i vremenski rokovi za obradu zahtjeva
Postupak po cjelovitom zahtjevu

Za sva dodatna pitanja mozete se obratiti sluzbeniku za informisanje.
Nadamo se da ¢e vam ovaj vodi¢ pomoci da lakSe i jednostavnije
ostvarite svoja prava!

3. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon), svako fizi¢ko i pravno lice
ima pravo pristupa informacijama koje su u posjedu Klinickog centra
Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: KCUS), osim izuzetaka, kada
odredene informacije mogu biti izuzete od objavljivanja u skladu sa
navedenim Zakonom.

- Utvrdivanje izuzetaka

lzuzeci se, u skladu sa Zakonom, mogu utvrditi u sljedeé¢im slu€ajevima:
1. Izuzetka u vezi djelokruga rada KCUS-a ( interesi odbrane i
sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti; sprie¢avanje kriminala i
otkrivanje kriminala; zastita postupka donosenja odluka u Ministarstvu,
uklju€uju¢i davanje misljenja, savjeta ili preporuka, s tim da to ne
obuhvata cinjeni¢ne, statistiCke, naucne ili tehnicke informacije i to samo
u sluc¢aju kada KCUS utvrdi da se saopstavanjem informacije moze
osnovano oc¢ekivati izazivanje znacajne Stete za legitimne ciljeve
Federacije BiH (¢lan 6. Zakona);
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2. lzuzetak u vezi sa povjerljivim komercijalnim informacijama. U tom
slucaju KCUS je duzno bez odlaganja obavijestiti trecu stranu o
pojedinostima zahtjeva i da upozori da ¢e se informacija saopstiti,
ukoliko u roku od 15 dana ne obavijesti KCUS da je informacija
povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi njenim saopstavanjem mogla
nastupiti Steta (Clan 7. Zakona);

3. lzuzetka kod zastite privatnosti. KCUS ¢e odbiti saopstavanje
informacije ako osnovano utvrdi da informacija uklju€uje licne interese
koji se odnose na privatnost treéeg lica ( ¢lan 8. Zakona).

KCUS moze u potpunosti ili djelimi¢no saopstiti informaciju bez obzira
na utvrdeni izuzetak, ali samo u slu¢ajevima kada je to opravdano javnim
interesom, a §to je regulisano ¢lanom 9. Zakona.

- Podnosenje zahtjeva

Zahtjev za pristup informacijama se dostavlja u pisanoj formi (u formi
obrasca koji se nalazi u prilogu vodi¢a) na jednom od sluzbenih
jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati:

e Ime i prezime, kao i adresu podnosioca zahtjeva. Po mogucnosti
navesti i kontakt telefon, na koji se podnosilac zahtjeva moze
kontaktirati u toku radnog vremena;

e Naziv institucije kojoj se upucuje zahtjev, kao i naznaku da se
upucuje sluzbeniku za informisanje;

e Dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju trazene informacije.
Ukoliko se zahtjeva licna informacija, zahtjev moze podnijeti
isklju¢ivo osoba na koju se informacija odnosi, njen zakonski
zastupnik ili opunomocenik.

Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se trazena informacija odnosi
duzna je sluzbeniku KCUS-a predoditi licnu kartu ili drugu licnu
ispravu sa fotografijom. Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik
ili opunomocenik , uz zahtjev za pristup informacijama potrebno je
priloziti dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomoc¢
(original ili ovjerena kopija kod nadleznog organa), te

svojeru¢no potpisati zahtjev i predoditi licnu kartu ili drugu li¢nu
ispravu sa fotografijom, kao i kopiju licne karte podnosioca
zahtjeva.

Ukoliko pismeni zahtjev ne ispunjava jedan od navedenih

formalnih uslova, sluzbenik za informisanje ¢e obavjestiti
podnosioca zahtjeva da isti ispravi ili dopuni u odredenom roku.
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- Adresa i informacije za kontakt

Kontakt adresa za podno$enje formalnog zahtjeva za pristup
informacijama je:

Klini¢ki centar Univerziteta u Sarajevu

Bolnicka br 25

71000 Sarajevo

Tel 033/297-642

e-mail: opca.sluzba@kcus.ba ili opcasluzba.protokol@kcus.ba

Sluzbenice za informisanje:

Fazli¢ Ehlimana - Samostalni struéni saradnik za protokol i arhivske
poslove,;

Svraka Larisa - Struéni saradnik za arhivsko i kancelarijsko poslovanje

4. POSTUPAK | VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

Obaveza je KCUS-a razmotriti da li je primljeni pismeni zahtjev potpun,
odnosno da li sadrzi ime, prezime i adresu podnosioca zahtjeva, te
postoji li dostatno pojasnjenje ili opis trazene informacije.

Ukoliko se utvrdi da zahtjev nije potpun, KCUS je o tome duzan
obavijestiti podnosioca zahtjeva najkasnije osam (8) dana od dana
prijema zahtjeva.

Ukoliko zahtjevate pristup informaciji koja nije u nadleznosti KCUS-a,
KCUS je duzan Vas$ zahtjev proslijediti nadleznom javnom organu
najkasnije osam (8) dana od dana prijema zahtjeva, o cemu Vas mora
pismeno obavijestiti.

Ukoliko KCUS odbije zahtjev i uskrati pristup trazenoj informaciji u
cijelosti ili djelomi&no, o tome ¢e obavijestiti podnosioca zahtjeva
rie$enjem u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva, navodeci
zakonski osnov za status izuzeca informacije u smislu ovog Zakona,
imajuéi u vidu i faktor javnog interesa. KCUS je duzan podnosioca
zahtjeva obavijestiti o pravnim lijekovima, te pouku o pravu obracanja
nadleznoj instituciji Ombudsmena.

5. POSTUPANJE PO KOMPLETNOM PISMENOM ZAHTJEVU

Kada KCUS odobri pristup trazenoj informaciji, rjeSenjem obavjestava
podnosioca zahtjeva o moguc¢nosti licnog pristupa informaciji u
prostorijama KCUS-a ili ¢e trazenu informaciji dostaviti pismeno, ukoliko
ne prelazi deset standardnih stranica A4 formata.

Ukoliko je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj stranica, KCUS ce
podnosioca zahtjeva obavijestiti o mogucostima umnozavanja i iznosu
naknade za umnozavanje informacije, te ¢e ista biti dostupna nakon
podnosenja dokaza o izvrSenoj uplati.




Napominjemo da se na pismeni zahtjev, rjeSenje, kao i na standardnu
veliginu (A4) fotokopija prvih deset stranica trazene informacije ne
naplac¢uje naknada.
Cijena trodkova umnozavanja zahtjevane informacije iznosi:

- 0,20 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine, koja prelazi 10

(deset) prvih besplatnih stranica,
- 7,80 KM po disketi za elektronsku informaciju.

Popunjavanje uplatnice se vrsi na sliedeci nacin:

Primalac: Klini¢ki centar Univerziteta u Sarajevu

Broj raduna otvorenog kod Intesa Sanpaolo banke Sarajevo d.d.
Sarajevo glasi:

1549212006453240

Svrha: naziv informacije

Obaveza objavljivanja
Ovaj vodi& ée biti objavljen na web stranici Klinickog centra Univerziteta
u Sarajevu i dostavljen Instituciji Ombudsmena za ljudska prava.

GENERALNI DIREKTOR
/'—""'_

Prim. Doc. dr. sci. med. Alen Pilav

Stupanjem na snagu ovog Vodiéa prestaje da vazi Vodi¢ za pristup informacijama
broj: 02-03-56172/18
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Obrazac br. 285/2

Ime i prezime

Ulica i broj

Postanski broj i mjesto

Telefon/e-mail

Klini¢ki centar Univerziteta u Sarajevu
Bolni¢ka 25
71 000 Sarajevo

ZAHT]JEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine molim da mi
omogucite pristup informaciji:

(Navesti sadrzaj informacije i opisati je sa Sto viSe detalja)
Ukoliko se radi o informaciji koja je veéa od 10 (deset) stranica standardnog formata (A-4), molim
da me o tome obavijestite, kao i o iznosu naknade za njeno umnoZavanje.

U Sarajevu, dana Potpis podnosioca zahtjeva
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